Obec KOBYLY
SMERNICA O POSTUPE OBCE PRI VYBAVOVANI STAZNOSTi ADRESOVANYCH OBCI
A ORGANOM OBCE

Obecné zastupitel'stvo obce Kobyly v sulade s ustanoveniami zdkona SNR & 369/1990 Zb.
0 obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov (d'alej aj ,, zdkon o obecnom zriadeni “)a v sulade
s ustanoveniami §11 odsek 1 zakona &. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorsich predpisov
(dalej aj ,, zdkon o staznostiach ) schval'uje vnitorny predpis &islo 1/2020
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SMERNICA
O POSTUPE OBCE PRI VYBAVOVANI STAZNOSTI
ADRESOVANYCH OBCI A ORGANOM OBCE

CAST PRVA
ZAKLADNE USTANOVENIA

Clinok 1
Predmet a ucel ipravy

Smernica o postupe obce pri vybavovani staznosti adresovanych obci a organom obce
(dalej aj ,smernica ovybavovani staznosti*, , smernica") upravuje postup pri
vybavovani staznosti fyzickych osob alebo pravnickych 0séb vo&i obci, jej organom a
zamestnancom,' najmé prijimanie, evidovanie, preSetrovanie staznosti, postup pri
oznameni vysledku vybavenia staZnosti aj prislusnost’ na vybavovanie staZnosti
v podmienkach obce.

Utelom Smernice o postupe obce pri vybavovani staznosti adresovanych obci a organom
obce je tiprava jednotného postupu obce pri vybavovani staznosti fyzickych oséb alebo
pravnickych osob v silade s ustanoveniami osobitného predpisu.?

Smernica o postupe obce pri vybavovani staznosti adresovanych obci a orgdnom obce je
Jednym z organizaénych opatreni obce na sprivne a véasné presetrenie a vybavenie
staznosti.

Clanok 2
St’aznost’ a st’azovatel’

Staznost je podanie fyzickej osoby, alebo pravnickej osoby, ktorym:?

a) sa domdha ochrany svojich prav alebo préavom chranenych zaujmov, o ktorych sa
domnieva, ze boli porusené ¢innostou alebo ne&innostou (dalej aj ,, cinnost') obce,
alebo organu obce,

' §1 odsek 2 pismeno a) zdkona o staznostiach
% najma zékon o staznostiach
? §3 zakona o staznostiach
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b) poukazuje na konkrétne nedostatky, najmi na poruSenie ustanoveni pravnych
predpisov, ktorych odstranenie je v pdsobnosti obce, alebo organu obce.

(2)  Staznostou nie je podanie, ktoré:*

a) ma charakter dopytu, vyjadrenia, ndzoru, ziadosti, podnetu alebo navrhu,

b) poukazuje na konkrétne nedostatky v &innosti obce, alebo organu obce, ktorych
odstranenie alebo vybavenie je upravené ustanoveniami inych osobitnych predpisov,’

¢) je staznostou v silade s ustanoveniami inych osobitnych predpisov,®

d) smeruje proti rozhodnutiu organu obce vydanému v konani v salade s ustanoveniami
osobitného predpisu,’

¢) smeruje proti zaverom kontroly, auditu, dohladu, dozoru alebo inspekcie v siilade
s ustanoveniami osobitného predpisu,®

f) obsahuje utajované skutocnosti alebo z obsahu ktorého je zrejmé, ze jeho vybavenim
ako staznosti v stlade s ustanoveniami zakona o staznostiach by doslo k ohrozeniu
utajovanych skuto¢nosti podl'a ustanoveni osobitného predpisu.’

(3)  Staznost’ou nie je ani podanie:
a) organu verejnej spravy, v ktorom upozorfiuje na nedostatky v &innosti obce,
b) osoby poverenej sidom na vykon verejnej moci.

(4)  Kazdé podanie fyzickej osoby, alebo pravnickej osoby sa posudzuje vzdy podla jeho
obsahu bez ohl'adu na jeho ozna&enie.'

(5)  Stazovatelom je fyzicka, alebo pravnicka osoba, ktora poda staznost. Podanie staznosti
sa nesmie stat' podnetom ani dovodom na vyvodzovanie désledkov, ktoré by
stazovatel'ovi sposobili akikol'vek ujmu.'!

* §4 zékona o staznostiach

3 napriklad zakon €. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorgich predpisov a d’alSie

¢ napriklad zékon ¢. 233/1995 Z. z. o sudnych exekitoroch a exekuénej ¢innosti (Exekuény poriadok) a o
zmene a doplneni d’al3ich zikonov v zneni neskorsich predpisov a dal3ie

" napriklad zdkon &. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorsich predpisov a
dalgie

¥ napriklad zékon €. 39/1993 Z. z. o Najvy$$om kontrolnom trade Slovenskej republiky v zneni neskorich
predpisov a d’al3ie

? zékon €. 215/2004 Z. z. 0 ochrane utajovanych skuto¢nosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

v zneni neskor$ich predpisov

12°§3 odsek 2 zakona o staznostiach

'"'§7 odsek 1 zdkona o staznostiach
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CAST DRUHA
VYBAVOVANIE A KONTROLA VYBAVOVANIA STAZNOSTI

Clinok 3
Podavanie st’aZnosti

(1) Staznost musi byt pisomna a mozno ju podat’ v listinnej podobe alebo v elektronicke;
podobe."*

(2)  Podand staznost’ musi obsahovat’ vietky naleZitosti v stlade s ustanoveniami osobitného
predpisu:
a) meno, priezvisko a adresu stazovatel'a, ak je stazovatelom fyzicka osoba,
b) nazov a sidlo pravnickej osoby a meno a priezvisko osoby opravnenej za fiu konat, ak
je stazovatel'om pravnické osoba,
¢) vlastnoruény podpis stazovatel’a, ak je staznost’ podana v listinnej podobe.

(3)  Z podanej staznosti musi byt’ jednoznaéné:
a) proti komu smeruje,
b) na aké nedostatky poukazuje,
c) ¢oho sa stazovatel’ doméha.

(4) Ak staznost’ neobsahuje naleZitosti v stilade s ustanoveniami osobitného predpisu,® obec
staznost’ odlozi.'

(5) Stazovatel podava st'aznost’ na:
postovi adresu: Obecny urad obce Kobyly, Kobyly 57, 086 22 Kl'uSov,
alebo
osobne v podatelni obecného tradu obce v Gradnych hodinach,
alebo
elektronicky na e-mailovu adresu: obeckobyly@stonline.sk

(6)  Staznost’ podana stazovatelom elektronicky musi byt staZovatelom autorizovand'’
vstlade s ustanoveniami osobitného predpisu,” ak nie je autorizovani ani odoslana
prostrednictvom pristupového miesta, ktoré vyzaduje Gspesnt autentifikaciu stazovatela,
musi ju staZovatel' do 5 pracovnych dni od jej podania potvrdit, ato vlastnoru¢nym
podpisom, jej autorizdciou alebo odoslanim prostrednictvom pristupového miesta, ktoré
vyzaduje UGspeSni autentifikdciu, inak sa staznost odlozi. O odloZeni staznosti

1245 odsek 1 zakona o staznostiach

1385 odsek 2 zékona o staznostiach

" §5 odsek 3 zdkona o staznostiach

B §5 odsek 2 zakona o staznostiach

' & 6 odsek] pism. a) zakona o staZnostiach

"7 §5 odsek 4 zdkona o staznostiach

' §23 odsek 1 zakona &. 305/2013 Z.z. o elektronickej podobe vykonu pésobnosti organov verejnej moci a
0 zmene a doplneni nicktorych zékonov v zneni neskorsich predpisov
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a dovodoch jej odlozenia obec pisomne upovedomi stazovatel'a do 15 pracovnych dni od
odlozenia.'” Oznamenie o odloZeni staznosti podpisuje starosta obce.

Ak sa stazovatel' dostavi na obecny trad obce osobne podat staznost’, ktoru nema
vyhotoveni pisomne, obec prostrednictvom zamestnanca obce a v stlade s jcho
pracovnou napliiou st'aZovatel'a prijme a umoZzni mu, aby si staznost’ v listinnej podobe
vyhotovil priamo v priestoroch obecného tiradu obce. Ak sa na obecny urad obce dostavi
osoba, ktorej zdravotny stav brani, aby si staznost v listinnej podobe vyhotovila sama, za
tito osobu ju vyhotovi zamestnanec obce.

Staznost’ adresovana zamestnancovi obce, alebo vediicemu zamestnancovi obce je treba
povazovat za staznost’ podani obci.”’

Stazovatel ma pravo poziadat' o utajenie svojej totoznosti. Ak stazovatel' toto pravo
vyuZije a poziada o utajenie svojej totoznosti, obec, to znamena starosta obce a vietky
osoby, ktoré sa na vybavovani staznosti podielaju postupuji v stlade s ustanoveniami
osobitného predpisu.”

Informécie o tom, kde mdze stazovatel podat’ staznost’ a postup obce pri vybavovani
staznosti, vratane prisluSnych lehot obec zverejni.”

Clanok 4

Prijimanie a evidencia st’aZnosti

Prijimanie pisomnych staznosti zabezpeCuje podatelfia obecného tradu obce kazdy
pracovny den v uradnych hodinach.

Obec eviduje kazdd prijata staznost’ v registratirnom denniku a zaroven aj v centralne;

evidencii staznosti obce. Evidenciu staznosti vedie obec v stlade sustanoveniami
_ . 4 . i 7 5 7 ’

osobitného predpisu’ oddelene od evidencie ostatnych registraturnych zaznamov.

Za vedenie centralnej evidencie staznosti zodpoveda starosta obce, alebo zamestnanec
obce, ktorého na tito Einnost’ pisomne poveril starosta obce.

Ak zamestnanec obce, ktorému bola doru¢ena zasielka na meno, zisti, Ze pisomnost’ ma
charakter staznosti, je povinny ju dat’ zaevidovat’ do centralnej evidencie staznosti.

Kazd4 prijatd staznost’ sa posudzuje podla jej obsahu. Za spravne posidenie obsahu
prijatej staZnosti zodpoveda starosta obce, alebo zamestnanec obce povereny jej
vybavenim.

1 §5 odsek 5 zakona o staznostiach

2085 odsek 7 zakona o staznostiach

21 85 odsek 10 zakona o staznostiach

2 88 zékona o staznostiach

2 85 odsek 1 pismena b), d) zakona & 211/2000 Z. 7. o slobodnom pristupe k informaciam a 0 zmene
a doplnenti niektorych zdkonov (zakon o slobode informacii) v zneni neskorSich predpisov

** §10 zakona o staznostiach
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Podl'a obsahu obec kazdu st'aznost”:

a) vybavi v stlade s ustanoveniami osobitného predpisu,*

alebo

b) postupi v sulade s ustanoveniami osobitného predpisu,*® (Prilohy 1, 2 tejto Smernice),
alebo

¢) odlozi v sulade s ustanoveniami osobitného predpisu®’ (Prilohy 4, 5 tejto Smernice).

Opakovanu staznost” a d’alSiu opakovanu staznost’ obec vybavi v stilade s ustanoveniami
osobitného predpisu.®

Clanok 5
Prisluinost’ na preSetrovanie a vybavovanie staznosti*’

Staznosti tykajlce sa ¢innosti zamestnancov obce preSetruje a vybavuje starosta obce.

St'aznosti na starostu obce presetruje a vybavuje:
a) pri prenesenom vykone Statnej spravy najbliz$i organ $titnej spravy, ktorému zakon
zveril kontrolnti pésobnost’ podl'a ustanoveni osobitného predpisu,*’

b) pri samospravnej ¢innosti do¢asna komisia obecného zastupitel'stva obce.

Staznosti na hlavného kontrolora obce, obecného zastupitel'stvo obce, organy obecného
zastupitel'stva obce a na jednotlivych poslancov obecného zastupitel'stva obce presetruje a
vybavuje docasna komisia obecného zastupitel'stva obce zriadend obecnym
zastupitel'stvom obce.

Staznosti tykajuce sa Cinnosti Statutdrneho zdstupcu rozpoctovej alebo prispevkovej
organizicie zriadenej obcou presetruje a vybavuje starosta obce.

Hlavny kontrolor obce presetruje a vybavuje st'aznosti podané:
a) proti odlozZeniu staznosti,
b) proti spdsobu vybavenia staznosti.

Na vybavenie opakovanej staznosti je prisluSny organ obce, ktory vybavil
predchéadzajticu st'aznost’.

Pri  preSetrovani avybavovani staznosti postupuje prislusny organ v sulade
s ustanoveniami osobitného predpisu.”’

% §18 a nasledujtice zakona o staznostiach
%6 84 odseky 4,5 a §9 zakona o staznostiach
%7 86 zakona o staznostiach

¥ §21 zakona o staznostiach

2§11 zakona o staznostiach

% §11 odsek 2 zakona o st'aznostiach

' §12 zdkona staznostiach
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Clanok 6
Docasna komisia obecného zastupitel’stva obce na vybavenie st’aZnosti

Obecné zastupitel'stvo obce si na vybavenie staznosti zriaduje docasnii komisiu na
vybavenie staznosti (dalej aj , docasna komisia®, , komisia®). Zriadenie docCasnej
komisie, spdsob vol'by ¢lenov docasnej komisie aj sposob volby jej predsedu upravuji
ustanovenia Rokovacieho poriadku obecného zastupitel'stva obce. Docasnd komisia na
vybavovanie st'aznosti ma spravidla 3 ¢lenov a 1 nahradnika z radov poslancov obecného
zastupitel'stva obce. Prijatim uznesenia nadpolovi¢nou vidcSinou hlasov pritomnych
poslancov obecného zastupitel'stva obce mozu poslanci obecného zastupitel'stva obce
rozhodnit’ aj inak.

Dodasni komisiu obecného zastupitel'stva obce navonok zastupuje jej predseda.

Ak je podana staznost proti niektorému z clenov docasnej komisie obecného
zastupitel'stva obce, nastupuje na jeho miesto nahradnik.

Docasna komisia obecného zastupitel'stva obce sa schddza tak, aby boli dodrzané
ustanoveniami osobitného predpisu upravené lehoty pre vybavovanie staznosti.”
Docasnu komisiu obecného zastupitel'stva obce zvolava a vedie jej predseda. Docasna
komisia obecného zastupitel'stva obce je uzndSaniaschopnd, ak je na jej zasadnuti
pritomna nadpolovi¢na vicsina jej clenov.

O vysledku preSetrenia staznosti docasnda komisia obecného zastupitel'stva obce
vyhotovi:

a) zapisnicu o preSetreni staznosti (Priloha 7 tejto Smernice),

b) oznamenie vysledku preSetrenia staznosti (Priloha 8 tejto Smernice).

Administrativnu a organizadni suéinnost’ pri preSetrovani a vybavovani staznosti pre
doCasnu komisiu obecného zastupitel'stva obce zabezpecuje obecny trad  obce
prostrednictvom zamestnancov obce.

Clanok 7
Lehoty pri vybavovani st’aZznosti

Obec st'aznost’ vybavi v lehote 60 pracovnych dni. Ak je staznost’ ndro¢na na presetrenie,
je mozné lehotu 60 pracovnych dni na jej vybavenie predizit o 30 pracovnych dni.

O predizeni lehoty rozhoduje starosta obce.
Starosta obce bezodkladne pisomne oznami stazovatelovi predizenie lehoty a zaroven

v oznameni uvedie dovod, pre ktory je predizenie lehoty nevyhnutné(Priloha 6 tejto
Smernice).

72§13 zakona o staznostiach
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Clanok 8
PreSetrovanie st’aznosti

Presetrovanie staznosti je jednou z foriem kontrolnej ¢innosti vykonavanej v salade
s ustanoveniami osobitného predpisu,*® ktorou sa zist'uje skutocny stav veci a jeho stlad
alebo rozpor s ustanoveniami osobitnych predpisov.*

Organ obce, ktory je prislusny na preSetrenie a vybavenie staznosti je povinny
bezodkladne oboznamit’ toho, proti komu staznost’ smeruje s obsahom st'aznosti v takom
rozsahu a Case, aby sa jej preSetrovanie nemohlo zmarit'. Zaroveii mu umozni vyjadrit’ sa
k staznosti, predkladat’ doklady, pisomnosti, informacie a udaje potrebné na vybavenie
staznosti.™

Organ obce, ktory je prislusny na preSetrenie a vybavenie staZnosti je opravneny
v nevyhnutnom rozsahu pisomne vyzvat’ stazovatel’a na spoluprécu s uréenim sposobu jej
poskytnutia a s poucenim, 7e v pripade neposkytnutia spoluprace alebo jej neposkytnutia
v stanovenej lehote sa staznost odlozi*® v stilade s ustanoveniami osobitného predpisu’’
(Priloha 3 tejto Smernice). V ¢ase od odoslania vyzvy na poskytnutie spoluprace do jej
poskytnutia lehota na vybavenie staZnosti neplynie.

Orgin obce, ktory je prislusny na presetrenic a vybavenie starnosti je vzaujme
presetrenia a vybavenia staznosti opravneny pozadovat' sudinnost’ aj od dalsich orgénov
obce, ako aj od inych 0sob v zakonnej lehote.*®

Pri preSetrovani staznosti sa vychadza z jej predmetu, bez ohl'adu na stazovatela a toho,
proti komu staznost’ smeruje. Ak je podl'a obsahu iba ¢ast’ podania staznost'ou, preSetri
sa iba v tomto rozsahu. Ak sa staznost skladé z viacerych samostatnych casti, presetruje
sa kazda z nich. Ak nemozno staznost alebo jej &ast’ presetrit, orgén obce, ktory je
prislu§ny na preSetrenie a vybavenie staznosti to uvedie v zapisnici o preSetreni staznosti
a oznami to stazovatel'ovi.*

Orgén obce, ktory je prislusny na presetrenie a vybavenie staznosti presetri iba tie ¢asti
staznosti, na ktorych vybavenie je prisluny, ostatné &asti staznosti postipi v stlade
s ustanoveniami osobitn¢ho predpisu organu prislunému na ich vybavenie.*’ Casti, ktoré
nie su staznost'ou, organ obce, ktory je prislusny na presetrenic a vybavenie st'aznosti
nepresetruje, o com stazovatel'a upovedomi v oznameni vysledku presetrenia staznosti
s uvedenim dovodov ich nepresetrenia.*’

% zakona o staZnostiach

3 §18 zakona o staznostiach

% §15 zékona o staznostiach

%% 86 odsek 1 pismeno i) zdkona o st'aznostiach
*7§16 zékona o staznostiach

*¥ §17 zakona o staznostiach

** §18 odsek 2 zakona o staznostiach

*'§ 9 zdkona o staznostiach

*' §18 odsek 3 zakona o staznostiach
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O preSetreni staznosti spiSe organ obce, ktory je prislusny na presetrenie a vybavenie
staznosti prostrednictvom svojho ¢lena, alebo zamestnanca obce zapisnicu o presetreni
staznosti (Priloha 7 tejto Smernice).*

(8)  StaZnost' je preSetrend prerokovanim zapisnice o preSetreni staznosti. Ak ju nemoZno
prerokovat,, staznost’ je presetrend dorucenim jedného vyhotovenia zapisnice o presetreni
staznosti orgdnu obce, v ktorom bola staznost’ presetrovana.

(9)  Orgén obce, ktory staznost’ preSetroval, alebo predseda docasnej komisie obecného
zastupitel'stva obce predloZi starostovi obce ndvrh:
a) zapisnice o vysledku preSetrenia st'aznosti,
b) pisomného oznamenia vysledku presetrenia staznosti.
Ak staznost preSetroval starosta obce, zépisnicu o vysledku preSetrenia staznosti
a pisomné oznamenie vysledku preSetrenia staZnosti pripravi osobne.

(10) Starosta obce zabezpeéi prostrednictvom obecného tiradu obce odoslanie oznimenia
vysledku presetrenia staznosti stazovatel'ovi.

(11) Informacie z dokumentacie stvisiacej s vybavovanim staznosti, ktoré st chranené alebo
7 r y ¥ % . . . v W 3
ku ktorym je pristup obmedzeny v sulade sustanoveniami osobitného predpisu® sa
nespristuptiuj.

Clanok 9
Vybavenie st’aZnosti a oznimenie vysledku preSetrenia st’aZnosti

(1) Staznost je vybavena odoslanim pisomného oznamenia vysledku jej presetrenia
stazovatel'ovi (Priloha 8 tejto Smernice).** Ak je staznost’ opodstatnena, v oznameni sa
uvedie, Ze orgénu obce, zamestnancovi obce, alebo inej zodpovednej osobe u ktorej sa
staznost’ preSetrovala, boli uloZené povinnosti v stlade s ustanoveniami osobitného
predpisu.*®

(2)  Staznost je vybavena aj jej vratenim, odlozenim, alebo oznamenim vysledku
prekontrolovania spravnosti vybavenia predchadzajicej staznosti.*

Clinok 10
St’aznost’ proti vybavovaniu st’aznosti

(1) Staznost, v ktorej stazovatel’ vyjadruje nestihlas s vybavovanim svojej predchadzajice;
staznosti je novou staznost'ou proti postupu organu obce pri vybavovani staznosti.
StaZnost’ proti postupu orginu obce pri vybavovani staznosti nie je opakovanou

2 §19 zakona o st’aznostiach

¥ zakon & 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni nicktorych zikonov
(zakon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov

4§20 odsek 1 zakona o staznostiach

# 819 odsek Ipism.i) zakona o staZnostiach

** §1 odsek 2 pismeno b) zékona o staznostiach
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Obec KOBYLY

SMERNICA O POSTUPE OBCE PRI VYBAVOVANI STAZNOSTi ADRESOVANYCH OBCI

A ORGANOM OBCE

staznostou, ato ani vtedy, ak v nej stazovatel’ opakuje skutocnosti z predchadzajicej
staznosti.

Staznost’ proti vybaveniu staZnosti vybavuje starosta obce.

Staznost’ proti vybaveniu staznosti ~starostom obce je vsilade s ustanoveniami
osobitného predpisu?’ prislusny vybavit, pokial’ ide o preneseny vykon Statnej spravy
najblizsi nadriadeny organ alebo Ustredny orgén Statnej spravy pre kontrolu vybavovania
staznosti - Urad vlady SR.

StaZnost’ proti vybaveniu staznosti starostom obce je vsulade s ustanoveniami
osobitného predpisu*® pristusna vybavit, pokial’ ide o vykon samospravy obce do¢asna
komisia obecného zastupitel'stva obce.*

CAST TRETIA
SPOLOCNE, PRECHODNE A ZAVERECNE USTANOVENIA

Clanok 11
Spolo¢né ustanovenia

Starosta obce je povinny vytvarat’ vhodné materidlne, technické a persondlne podmienky
na spravne a véasné presetrenie a vybavenie staznosti.>

Trovy, ktoré¢ vznikli stazovatel'ovi, znda stazovatel, trovy, ktoré¢ vznikli obci, znasa
51
obec.

Kazdy je povinny o skutocnostiach, ktoré sa dozvedel pri vybavovani staZnosti,
zachovavat’ mi¢anlivost. Od tejto povinnosti ho méze pisomne oslobodit’ ten, v koho

zaujme ma tito povinnost’.>

Osoba prislu$nd na vybavenie staznosti je opravnend kontrolovat, & sa opatrenia prijaté
na odstranenie nedostatkov a pri¢in ich vzniku riadne plnia.

Smernica o postupe obce pri vybavovani staznosti adresovanych obci a organom obce je
zavazna pre orgny obce: starostu obce a obecné zastupitel'stvo obce ako aj pre organy
obecného zastupitel'stva obce vymedzené ustanoveniami zdkona o obecnom zriadeni. >
Smernica o postupe obce pri vybavovani staznosti adresovanych obci a organom obce je
zaroven zavdzna pre vSetkych zamestnancov obce.

o §22 odsek 3 zakona o staznostiach
*§22 odsek 3 zdkona o staznostiach

“ Clanok 6 Smernice

%0.§25 odsek 1 zdkona o staznostiach

*' §25 odsek 2 zdkona o staznostiach
92§25 odsck 3 zakona o staznostiach

* §10 odsek 2 zakona o obecnom zriadeni

10



Obec KOBYLY
SMERNICA O POSTUPE OBCE PRI VYBAVOVANI STAZNOSTIi ADRESOVANYCH OBCI
A ORGANOM OBCE

(6) Starosta obce oboznami vsetkych zamestnancov obce s touto Smernicou o postupe obce
pri vybavovani st'aznosti adresovanych obci a orgdnom obce najneskor v defi jej
Gcinnosti, u novych zamestnancov najneskor v def ich nastupu do zamestnania.

(7)  Starosta obce priebezne oboznami zamestnancov obce so zmenami Smernice o postupe
obce pri vybavovani staznosti adresovanych obci a organom obce a vedie o tom pisomnu
evidenciu.

(8)  Starosta obce vykondva kontrolu dodrZiavania ustanoveni tejto Smernice o postupe obce
pri vybavovani staznosti adresovanych obci a organom obce a vyZaduje jej dosledné
plnenie. Kontrolu vybavovania staznosti vykonava hlavny kontrolér obce.™

(9) Starosta obce mdze ustanovenia tejto Smernice o postupe obce pri vybavovani staznosti
adresovanych obci a organom obce upresiiovat’ a konkretizovat' vo svojich prikazoch,
pokynoch aj v ustanoveniach d’al§ich vnatornych predpisov.

(10) Smernica o postupe obce pri vybavovani st'aznosti adresovanych obci a organom obce je
k dispozicii vSetkym zamestnancom obce v elektronickej forme na elektronickom
ulozisku obce a v tladenej forme u starostu obce.

(11) Pokial’ nie su ustanoveniami tejto Smernice o postupe obce pri vybavovani staznosti
adresovanych obci a organom obce podrobnejSie upravené podmienky a postupy
vzt'ahujice sa na vybavovanie st'aznosti, zodpovedné osoby a prisluSné organy obce
postupuji v sulade s ustanoveniami prislusnych osobitnych predpisov. Ak nie je
v ustanoveniach zakona o staznostiach ustanovené inak, na postup organu obce pri
vybavovani staznosti sa nevztahuji ustanovenia vSeobecného predpisu o spravnom

konani.”

Clanok 12
Prechodné ustanovenia

Postup pri vybavovani staznosti zacaty v stlade s ustanoveniami vnitorn¢ho predpisu
uc¢inného pred nadobudnutim Gcinnosti tejto Smernice o postupe obce pri vybavovani
staznosti adresovanych obci a organom obce (predchadzajici vnitorny predpis) buda
dokonéené v stulade s ustanoveniami predchadzajiceho vnutorného predpisu za sticasného
splnenia podmienky stladu s aktudlnou legislativou, s vynimkou, ak je celn¢
a technicky, organizacne, administrativne, ictovne a personalne mozné v nich pokrafovat
uz vsulade s touto Smernicou o postupe obce pri vybavovani st'aznosti adresovanych
obci a organom obce, alebo ak o tom rozhodne starosta obce.

3+ §18d odsek 1 zédkona o obecnom zriadeni, §23 odsek 1 zékona o st'aznostiach
%> §25 odsek 4 zdkona o staznostiach
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Obec KOBYLY
SMERNICA 0 POSTUPE OBCE PRI VYBAVOVANI STAZNOSTiI ADRESOVANYCH OBCI
A ORGANOM OBCE

Clanok 13
Zavere¢né ustanovenia

Smernica o postupe obce pri vybavovani staZnosti adresovanych obci a organom obce je
zakladnou normou obce o postupe pri vybavovani staznosti fyzickych o0séb alebo
pravnickych o0s6b voci obci, jej orgdnom a zamestnancom,*® aj o prisluSnosti na
vybavovanie staznosti v podmienkach obce.

Smernicu o postupe obce pri vybavovani staznosti adresovanych obci a organom obce
vypraciva starosta obce a schvaluje obecné zastupitel'stvo obce prijatim uznesenia
nadpolovi¢nou vicsinou hlasov pritomnych poslancov obecného zastupitel'stva obce.
Zmeny, dodatky aj zruSenie ustanoveni Smernice o postupe obce pri vybavovani
staznosti adresovanych obci a organom obce schval'uje obecné zastupitel'stvo obce
prijatim uznesenia nadpolovi¢nou vié§inou hlasov pritomnych poslancov obecného
zastupitel'stva obce.

Smernicu o postupe obce pri vybavovani staznosti adresovanych obci a organom obce
schvdlilo Obecné zastupitel'stvo obce Kobyly dia 7. 2. 2020 prijatim uznesenia
¢. 4/2020.

Nadobudnutim G¢innosti tejto Smernice o postupe obce pri vybavovani staznosti
adresovanych obci a organom obce stracaji ué¢innost Zasady postupu pri vybavovani
staznosti v podmienkach Obce Kobyly schvilené obecnym zastupitel'stvom obce dna 4.
2. 2011 prijatim uznesenia ¢. 2/02/2010.

Smernica o postupe obce pri vybavovani staznosti adresovanych obci a organom obce
nadobuda G¢innost’ dia 15. 2. 2020. by

V&

17/

InngozefSoltys
starosta obce

ZOZNAM PRILOH
Cislo Nizov prilohy Potet
prilohy stran
I. | Postipenie sCaZnosti inému orgdnu verejnej spravy 1
2. | Vyzva stazovatel’ovi na doplnenie st’aZnosti 1
3. | Vyzva staZovatel'ovi na spolupricu 1
4. | Zaznam o odloZeni st’aZnosti 1
5. | Upovedomenie st’aZovatel’a o odloZeni st’aznosti 1
6. | Oznamenie o predlZeni lehoty na vybavenie st'aZnosti 1
7. | Zapisnica o preSetreni st'aZnosti 2
8. | Oznamenie vysledku preSetrenia st’aZznosti stazovatelovi 1

56

§1 odsek 2 pismeno a) zdkona o staznostiach



Obec KOBYLY
SMERNICA O POSTUPE OBCE PRI VYBAVOVANI STAZNOSTI ADRESOVANYCH OBCI
A ORGANOM OBCE

{ g H U

L%

Priloha 1 vnutorného predpisu €. /2020

vy papier s identifikaciou obce)

POSTUPENIE STAZNOSTI
(v pripadoch v silade s ustanoveniami $4 odseky 4 a 5 a §9 zdkona o staznostiach)

VZOR

Prislusny organ
Adresa prisludného organu

Staznost’ C. Vybavuje/Linka Obec Datum

VEC:
POSTUPENIE STAZNOSTI

Dna bola Obci doruéena st’aznost’

(uviest’ identifikaciu stazovatela),

v ktorej poukazuje na

(opisat predmet staznosti)
Predmetnt staznost Vam v prilohe postupujeme na vybavenie ako miestne a vecne

prislusnému organu v sulade sustanoveniami zakona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni
neskorsich predpisov. O na§om postupe informujeme st'azovatel'a kopiou tohto listu.

S pozdravom

Meno, Priezvisko
starosta obce

| x priloha: Staznost
Na vedomie

(stazovatel- Meno, Priezvisko, adresa)

13



Ohec KOBYLY
J SMERNICA O POSTUPE OBCE PRI VYBAVOVANI STAZNOSTI ADRESOVANYCH OBCI
Eel) A ORGANOM OBCE

Priloha 2 vnitorného predpisu &¢. /2020

papier s idenitfikacioun obee)

VYZVA STAZOVATELOVI NA DOPLNENIE STAZNOSTI
(ustanovenie §6 odsek 2 zdakona o staZnostiach)

VZOR

Meno, priezvisko stazovatel'a
Adresa stazovatel'a

Staznost’ ¢. Vybavuje/Linka Obec Déatum

VEC:
VYZVA NA DOPLNENIE STAZNOSTI

Obci bola dna dorudena Vasa
staznost’ vo veci
Nakol’ko z Vasej st'aznosti nie je jednoznaéne zrejmé,

vyzyvame Vs,

aby ste v lehote do desat’ pracovnych dni od dorugenia tejto pisomnej vyzvy doplnili Vasu staznost
0

V pripade, ze Va$u staznost’ v stanovenej Ichote nedoplnite, staznost’ bude s poukazom na
ustanovenie §6 odsek 2 zakona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach odloZena.

Meno, Priezvisko
starosta obce
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Obec KOBYLY
SMERNICA O POSTUPE OBCE PRI VYBAVOVANI STAZNOSTi ADRESOVANYCH OBCI
A ORGANOM OBCE

o
o

Priloha 3 vnitorného predpisu ¢. /2020

tentiftkaciou obee)

VYZVA STAZOVATELLOVI NA SPOLUPRACU

¢ Samad ” A . .45 55 L)
(ustanovenie $16 zakona o staznostiacn)

VZOR
Meno, priezvisko st'azovatela
Adresa st'azovatel'a
St'aznost’ C. Vybavuje/Linka Obec Déatum
VEC:
VYZVA NA SPOLUPRACU
Obci bola dna dorucena Vasa

staznost’ vo veci .
V zdujme komplexného, kvalifikovaného a objektivneho presetrenia Vasej staznosti Vas
v stilade s ustanoveniami §16 zdkona €. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorSich predpisov

vyzyvame,

aby ste v lehote do desat’ pracovnych dni od dorucenia tejto pisomnej vyzvy doplnili Vasu st'aznost’
0

V pripade, Ze Vasu staznost v stanovenej lehote nedoplnite, staznost' bude s poukazom na
ustanovenie § 6 ods. 1 pism. i) zakona ¢&. 9/2010 Z. z. o staznostiach odlozena.

Meno, Priezvisko
starosta obce
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Obec KOBYLY
SMERNICA O POSTUPE OBCE PRI VYBAVOVANI STAZNOSTi ADRESOVANYCH OBCI
A ORGANOM OBCE

Priloha 4 vnitorného predpisu &. /2020

(Hiavickow papier s identifikaciou obe e)
ZAZNAM O ODLOZENI STAZNOSTI

(ustanovenie §6 zakona o staznostiach)

VZOR

St’aznost’ &.

Obec ; (prislusnost’ podla Smernice)
v stilade s ustanovenim §6 odsek 1 pismena a) az j)* zakona &. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni
neskor§ich predpisov

odklada st’aznost’

proti staZzovatel'a
VO veci

z doévodu, Ze predmetnd staznost’

(uviest zakonné dovody podla ustanoveni § 6 odsek 1 pism. a) az j)** zdkona o staznostiach)

Zapisal:

(meno, priezvisko, podpis )

+ o ) akorn e of /7 /
! 8 O odsek | zakong o staznostiach

> Iy oo 7 wil = = ¢ ]
ismena podla § 6 odsek | zakona o staznostiach
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Obec KOBYLY
SMERNICA O POSTUPE OBCE PRI VYBAVOVANI STAZNOSTI ADRESOVANYCH OBCI
A ORGANOM OBCE

Priloha 5 vnatorného predpisu ¢. /2020

TTT B " S¥p € NETR 1 ) (L,
(Hlavickovy papier s identifikaciou obce)

,
UPOVEDOMENIE O ODLOZENI STAZNOSTI
(ustanovenie §6 zakona o staznostiach)
(lehota 60 pracovnych dni na vybavenie, odlozenie podla ustanovenia §13 zdkona o staznostiach)

VZOR

Meno, priezvisko st'azovatela
Adresa stazovatela

St'aznost’ ¢. Vybavuje/Linka Obec Déatum
VEC
UPOVEDOMENIE O ODLOZENI STAZNOSTI

Obci bola dna dorucena Vasa
st'aznost’ vo veci

Po dokladnom posudeni Vasej st'aznosti bolo zistené, ze *

Z uvedeného dovodu obec Vasu staznost’ odklada v sulade s ustanoveniami §6 odsek 1
pismend b), c), d), 1), g) (uviest' len prislusné pismeno vztahujice sa na uvedeny dovod, vyssie
wvedeny text) zékona €. 9/2010 Z. z. o st’aznostiach v zneni neskor§ich predpisov.

Meno, Priezvisko
starosta obce

ICh TeXTony

1) vo veci, ktora je predmetom stazZnosti, konal alebo kona sud, prokuratura, iny orgdn cinny v trestnom konani alebo

- § 6 odsek 1 pism. b)

. nez ktora ju podala, a nie je prilozené splnomocnenie podla § 50ds.9 - § 6 odsek 1 pism.

od udalosti, ktorej sa predmet staznosti ka, uplynulo v dei je j dorucenia viac ako pat rokov - § 6 odsek I!’!I“»!.‘I. d)

20ds.3 - § 6 odsek 1 pism. f)
dla § 220ds.5 - § 6 odsek I pism. g)

avovaniu sta

i vybavovaniu sta:
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Obec KOBYLY
SMERNICA O POSTUPE OBCE PRI VYBAVOVANI STAZNOSTIi ADRESOVANYCH OBCI
A ORGANOM OBCE

Priloha 6 vnutorného predpisu ¢. /2020

OZNAMENIE O PREDLZENI LEHOTY NA VYBAVENIE STAZNOSTI
(ustanovenie ‘\"‘ 3 //w” ad O Sl az nosiia '7,'

VZOR

Meno, priezvisko st'azovatel'a
Adresa st'azovatela

St'aznost’ ¢. Vybavuje/Linka Obec Déatum

VEC
OZNAMENIE O PREDLZNi LEHOTY NA VYBAVENIE STAZNOSTI

Dia bola Obci dorucena Vasa
staznost’, ktorou sa domdhate / poukazujete na

(opisat predmet staznosti)
Staznost’ je na preSetrenie naro¢nd zdovodu podrobneho aprecxzneho zistovania

skutkového stavu a vypocutia via¢Sieho mnoZstva osdb | o uviest' iny dovod), preto v stlade s
ustanoveniami §13 zakona ¢. 9/2010 Z. z. o st aznostlach v znem’ neskorsich predpisov

lehotu na preSetrenie st’aZnosti predlZujem o 30 pracovnych dni

72 — AaAd IS mini s 1obatiy o sertol  EQETRRn) |f 24 | s s vyl Sse el e
Ubec oznami predizenie lenolty stazovatelovi bezodkladne, pisomne, pred j€j :’:’,.’;4/,,‘.’21".-’1.’

Meno, Priezvisko
starosta obce
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Obec KOBYLY
SMERNICA O POSTUPE OBCE PRI VYBAVOVANI STAZNOSTI ADRESOVANYCH OBCI
A ORGANOM OBCE

Priloha 7 vnttorného predpisu ¢. /2020

ZAPISNICA O PRESETRENI STAZNOSTI

/ I, 10 g
{ 111 ‘./ IV \llau"l S usianovenim ~,\.~‘ Y : 4!/ wma o V."u‘ nostiacri)

; 1'% hotoviie oroan. osc -4 ot nrocot svalal
(Zapisnicu vhoton uje organ, osooa, Klorva staznost presetrovaia)

VZOR

Predmet st’aZnosti:

Subjekt, v ktorom sa st’aznost’ preSetrovala:
Osoba (organ obce), ktora st’aZnost’ presetrovala:
Obdobie presetrovania st’aznosti:
Preukazané zistenia:

Datum vyhotovenia zapisnice:

Mena, priezviska a podpisy zamestnancov, ktori st'aZnost’ presetrili:

Meno, priezvisko a podpis vediceho orginu obce, v ktorom sa st’aZnost’ presetrovala, alebo
nim splnomocneného zamestnanca:

Povinnosti uloZené vedicemu organu obce, v ktorom sa st’aZnost’ preSetrovala, alebo nim
splnomocnenému zamestnancovi:

1. urcit osobu zodpovednii za zistené nedostatky do (lehota)

2. prijat’ opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a pricin ich vzniku do
(lehota)

3. predlozit prijaté opatrenia osobe / organu obce presetrujiicemu staznost do (lehota)
4. predlozit organu presetrujucemu staznost spravu o splneni opatreni a uplatneni pravnej
zodpovednosti do

sidh i . Ak fAVvors Krip Tz £ s mnat
VOAVETILe Uurct osooda/organ opce, KIior) STAznost

R T Nati maas b y P’l&s , \ hy #9713 1
presetroval, ,{,‘4)&:‘/%’!)\!/ MOZU OVI Q] daisie, poald povadn) wu.m’\e:’)

Potvrdzujeme odovzdanie dokladov:

Potvrdzujeme prevzatie dokladov:
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St'aZovatel’ bol obozndmeny s opatreniami:

V pripade, ak sa vediici orgdanu obce, v ktorom sa staznost preSetrovala, alebo nim splnomocneny
zdastupca odmietne oboznamit' so zdpisnicou, splnit ulofené povinnosti alebo ak zdapisnicu odmietne

podpisat, orgdn obce, alebo osoba, kiord staznost presetrovala uvedie tieto skutocnosti v zapisnici,

Prilohy:
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SMERNICA O POSTUPE OBCE PRI VYBAVOVANI STAZNOSTI ADRESOVANYCH OBCI
A ORGANOM OBCE

Priloha 8 vnutorného predpisu ¢. _ /2020

OZNAMENIE VYSLEDKU PRESETRENIA STAZNOSTI
(ustanovenie $20) zakona o staznostiach)

VZOR

Meno, priezvisko stazovatel'a
Adresa stazovatel'a

Staznost’ ¢. Vybavuje/Linka Obec Datum

VEC
OZNAMENIE VYSLEDKU PRESETRENIA STAZNOSTI

Dna bola Obci doru¢ena Vasa
staznost’, ktorou sa domahate / poukazujete na

’ p - 4 P S 2 )
(opisal preamel staznosti)

Setrenim staznosti bolo zistené, ze Va$a staznost je neopodstatnend / opodstatnend*®

a v zaujme népravy boli zamestnancovi obce (objektu stuznosti — presne uviest' meno, oddelenie)

uloZené opatrenia na odstranenie nedostatkov:

Fl B criad? s A el g tioed? Sy
raznost neopodstainend, uviest adovoay.

Meno, Priezvisko
starosta obce
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